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INFORMACAO E DOCUMENTACAO
REFERENCIAS - ELABORACAO

ALTERAGOES

COMO ERA

As referéncias eram separadas entre si por
duas linhas em branco de espaco simples.

COMO ERA

Os nomes dos autores de varias obras
referenciadas sucessivamente, na mesma
pagina, podiam ser substituidos nas
referéncias seguintes a primeira, por um
traco sublinear (equivalente a seis espacos)
e ponto.

Exemplo:

KOTLER, Philip. Os 10 pecados mortais do
marketing: causas, sintomas e

solugdes. Rio de Janeiro: Campus, 2004.

______ . Administracao de marketing. 10.
ed. Sao Paulo: Prentice Hall, 2000.

COMO ERA

Links de obras consultadas online eram
apresentados entre os sinais < >,
precedidos pela expressao "Disponivel
em:" e a data de acesso, precedida da
expressao Acesso em:.

Exemplo:

BAVARESCO, Agemir; BARBOSA, Evandro;
ETCHEVERRY, Katia Martin (org.). Projetos
de filosofia. Porto Alegre: EDIPUCRS, 2011.
E-book. Disponivel em:
<http://ebooks.pucrs.br/edipucrs/projetosd
eflosofa.pdf>. Acesso em: 21 ago. 2011.

COMO ERA

As expressoes “In”, “et al”, “[S. |.]” e “[S. n]”
nao tinham nenhum destaque tipografico.

COMO ERA

O nome do local (cidade) de publicacao
deveria ser indicado tal como figurava no
documento.

COMO ERA

Em eventos no todo, o titulo das atas, anais,
proceedings, entre outros devem ser
sucedidos de trés pontos:

Exemplo:

CONGRESSO INTERNACIONAL DO INES, 8.;
SEMINARIO NACIONAL DO INES, 14., 2009,
Rio de Janeiro. Anais... Rio de Janeiro:
Instituto Nacional de Educacao de Surdos,
2009.160 p. Tema: Multiplos Atores e
Saberes na Educacao de Surdos. Inclui
bibliografia.

SEPARACAO DAS REFERENCIAS

ORDENACAO DAS REFERENCIAS

APRESENTAGCAO DOS ENDERECOS ELETRONICOS

EXPRESSOES EM LATIM

LOCAL DE PUBLICACAO

COLCHETES - DOCUMENTOS RESULTANTES DE EVENTOS

COMO FICOU

As referéncias agora sao separadas entre si

por uma linha em branco de espago simples.

COMO FICOU

Atualmente, quando houver mais de uma
obra do mesmo autor, tanto o prenome
como o sobrenome devem ser repetidos.

Exemplo:

KOTLER, Philip. Os 10 pecados mortais do
marketing: causas, sintomas e solugodes. Rio
de Janeiro: Campus, 2004.

KOTLER, Philip. Administracao de
marketing. 10. ed. Sao Paulo: Prentice Hall,
2000.

COMO FICOU

Para documentos online, além dos
elementos essenciais e complementares,
deve-se registrar o endereco eletronico,
precedido da expressao Disponivel em:, e a
data de acesso, precedida da expressao
Acesso em:..

Exemplo:

BAVARESCO, Agemir; BARBOSA, Evandro;
ETCHEVERRY, Katia Martin (org.). Projetos
de filosofia. Porto Alegre: EDIPUCRS, 2011.
E-book. Disponivel em:
http://ebooks.pucrs.br/edipucrs/projetosdef
losofa.pdf. Acesso em: 21 ago. 2011.

COMO FICOU

As expressoes “In”, “et al”, “[S. .]" e “[S. n]”
passaram a ser destacadas em italico.

COMO FICOU

O local de publicacao (cidade) deve ser
indicado como consta no documento. Na
auséncia do nome da cidade, pode ser
indicado o estado ou o pais, desde que
conste no documento.

COMO FICOU

Em eventos no todo, as atas, anais,
proceedings, entre outros devem ser
sucedidos de trés pontos entre colchetes:

Exemplo:

CONGRESSO INTERNACIONAL DO INES, 8;
SEMINARIO NACIONAL DO INES, 14., 2009,
Rio de Janeiro. Anais [...]. Rio de Janeiro:
Instituto Nacional de Educacao de Surdos,
2009.160 p. Tema: Multiplos Atores e
Saberes na Educacao de Surdos. Inclui
bibliografia.



RESPONSABILIDADE PELO CONJUNTO DA OBRA, EM COLETANEAS DE VARIOS AUTORES

COMO ERA COMO FICOU

A entrada deveria ser feita pelo nome do A entrada deve ser feita pelo nome do
responsavel, seguido da abreviacao com a responsavel, seguido da abreviacao, em
primeira letra maiuscula e no singular letras minusculas e no singular (entre
(entre parénteses). parénteses).

Exemplo: Exemplo:

FERREIRA, Léslie Piccolotto (Org.). O FERREIRA, Léslie Piccolotto (org.). O
fonoaudiologo e a escola. Sao Paulo: fonoaudiodlogo e a escola. Sao Paulo:
Summus, 1991. Summus, 1991.

AUTORIA: MAIS DE 3 AUTORES

COMO ERA COMO FICOU

Quando existiam mais de trés autores, Quando houver quatro ou mais autores,
indicava-se apenas o primeiro, convém indicar todos. Permite-se que se
acrescentando-se a expressao et al. indique apenas o primeiro, seguido da
expressao et al.

Exemplo:

URANI, A. et al. Constituicao de uma Nota: Deve padronizar os prenomes e
matriz de contabilidade social para o sobrenomes para o mesmo autor, quando
Brasil. Brasilia, DF: IPEA, 1994, aparecerem de formas diferentes em
documentos distintos.

AUTORIA: PESSOA JURIDICA
COMO ERA COMO FICOU

As obras de responsabilidade de entidade As obras de responsabilidade de pessoa
(6rgaos governamentais, empresas, juridica (6rgaos governamentais, empresas,
associacoes, congressos, seminarios etc.) associagoes, entre outros) tém entrada pela
tém entrada, de modo geral, pelo seu forma conhecida ou como se destaca no
proprio nome, por extenso. documento, por extenso ou abreviada.

Exemplo: Nota: convém que se padronizem os homes
ASSOCIAQ,&O BRASILEIRA DE NORMAS para o mesmo autor, quando aparecem de
TECNICAS. NBR 10520: informacéao e formas diferentes em documentos distintos.
documentacao: citacoes em documentos:

apresentacao. Rio de Janeiro, 2002. Exemplo:

USP. Catalogo de teses da Universidade de
Sao Paulo, 1992. Sao Paulo: USP, 1993. 467 p.

AUTORIA PESSOA JURIDICA E EDITORA
COMO ERA COMO FICOU

Quando a editora é a mesma institui¢cao ou Quando a editora for também autor (pessoa
pessoa responsavel pela autoria e ja tiver juridica), pode-se adotar, no campo Editora,
sido mencionada, nao é indicada. a forma abreviada (ou sigla), desde que esta
conste no documento.

Exemplo:

UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA. Como ficou:

Catalogo de graduacao, 1994-1995. Vicosa, INSTITUTO NACIONAL DO CANCER (Brasil).
MG, 1994. 385 A situacao do tabagismo no Brasil. Rio de
Janeiro: INCA, c2011.

TIiTULO E SUBTITULOS LONGOS
COMO ERA COMO FICOU

Em titulos e subtitulos longos, poderia-se Em titulos e subtitulos longos, podem-se
suprimir as ultimas palavras, desde que suprimir as Ultimas palavras, desde que nao
nao fosse alterado o sentido. A supressao seja alterado o sentido. A supressdo deve
deveria ser indicada por reticéncias. ser indicada por reticéncias entre colchetes.

Exemplo: Exemplo:

ARTE de furtar... Rio de Janeiro: Nova ARTE de furtar [...]. Rio de Janeiro: Nova
Fronteira, 1992. Fronteira, 1992.

NOVAS REGRAS E MODELOS

DOI (DIGITAL OBJECT IDENTIFIER)

O DOI pode ser utilizado na referéncia como elemento complementar, ou seja, nao
obrigatorio.

Exemplo:

LOEVINSOHN, Benjamin. Performance-based contracting for health services in
developing countries: a toolkit. Washington, DC: The World Bank, 2008. 202 p. (Health,
Nutrition, and Population Series, 44821). ISBN 978-0-8213-7536-5. DOI 10.1596/978-0-8213-
7536-5. Disponivel em: http://www.who.int/
management/resources/fnances/CoverSectionl.pdf. Acesso em: 7 maio 2010.



NOME DO ORIENTADOR

O nome do orientador apresenta-se como elemento complementar nas referéncias de
trabalhos académicos.

Exemplo:

ACCORSSI, Aline. Materializagcoes do pensamento social sobre a pobreza. Orientador:
Helena Beatriz Kochenborger Scarparo. 2011. 184 f. Tese (Doutorado em Psicologia) -
Faculdade de Psicologia, PUCRS, Porto Alegre, 2011. Versoes impressa e eletronica.

IDIOMA E INFORMAGCOES ADICIONAIS NAS REFERENCIAS

Elementos essenciais devem refletir os dados do documento referenciado. Informacgodes
acrescidas devem seguir o idioma do texto em elaboracao e nao do documento
referenciado.

Ao optar pelo uso de elementos complementares, estes devem ser incluidos em todas as
referéncias do mesmo tipo de documento.

AUTORIA: HISPANICOS, NOMES COMPOSTOS, COM GRAU DE PARENTESCO E COM

SOBRENOMES COM PREFIXOS

a) sobrenomes hispanicos:
GARCIiA MARQUEZ, Gabriel. O amor nos tempos do célera. 33. ed. Rio de Janeiro: Record,
2008.

b) grau de parentesco:
ASSAF NETO, Alexandre. Estrutura e analise de balancos: um enfoque econémico-
financeiro. 8. ed. Sao Paulo: Atlas, 2007.

c) sobrenomes compostos:
SAINT-ARNAUD, Yves. A pessoa humana: introducao ao estudo da pessoa e das relacoes
interpessoais. Sao Paulo: Loyola, 1984. 154 p.

d) sobrenomes com prefixos:
D’AMBROSIO, Ubiratan. Etnomatematica: elo entre as tradicdoes e a modernidade. Belo
Horizonte: Auténtica, 2001. 110 p.

AUTORIA: OBRAS PSICOGRAFADAS

Para obras psicografadas, o primeiro elemento deve ser o nome do espirito.

Exemplo:
EMMANUEL (Espirito). Alma e coracao. Psicografado por Francisco Candido Xavier. Sao
Paulo: Pensamento, 1976.

AUTORIA: ENTREVISTAS

Para entrevistas, o primeiro elemento deve ser o entrevistado.

Exemplo:

HAMEL, Gary. Efciéncia nao basta: as empresas precisam inovar na gestao. [Entrevista
cedida a] Chris Stanley. HSM Management, Sao Paulo, n. 79, mar./abr. 2010. Disponivel
em: http://www.revistahsm.com. br/coluna/gary-hamel-e-gestao-na-era-da-criatividade/.
Acesso em: 23 mar. 2017.

EDITORA COMERCIAL HOMONIMA A UMA INSTITUIGCAO

Para editora comercial homénima a uma instituicao, deve-se indicar a palavra Editora ou
a abreviatura, como consta no documento.

Exemplo:
GUZZI, Drica. Web e participacao: a democracia no século XXI. Sdo Paulo: Editora Senac
Sao Paulo, 2010.

DATA DE PUBLICAGCAO

Deve ser indicado o ano equivalente do calendario gregoriano, separado por sinal de
igualdade, no caso de data oriunda de outros sistemas de calendarios, como o judaico, o
bahai, o nepalés, entre outros.

Exemplo:

PAIM, Zaken Sidinei. No principio. Boletim Ouve Israel, Curitiba, 26 Tishrei 5766 = 29 out.
2005. Disponivel em: http://www.israelitas.com.br/boletim/boletimVer.php?
%20id=48&nomerosh=. Acesso em: 21 jun. 2012.



DOCUMENTO DE ACESSO EXCLUSIVO EM MEIO ELETRONICO

Inclui bases de dados, listas de discussao, programas de computador, redes sociais,
mensagens eletronicas, entre outros.

Exemplos:
a) Jogo
A GAME of Thrones: the board game: 2nd. ed. Roseville: FFG, 2017. 1 jogo eletronico.

b) Tweet

OLIVEIRA, José P. M. Repositério digital da UFRGS é destaque em ranking internacional.
Maceid, 19 ago. 2011. Twitter: @bibliofal. Disponivel em: http://twitter.com/#!/biblioufal.
Acesso em: 20 ago. 2011.

c) Post em Facebook

FUNDAGCAO BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). BNDIGITAL I: Colecdo Casa dos Contos. Rio
de Janeiro, 23 fev. 2015. Facebook: bibliotecanacional.br. Disponivel em:
https://www.facebook.com/bibliotecanacional.br/photo/a.241986499162080. Acesso em:
26 fev. 2015.

d) Descricao da Wikipédia

LAPAROTOMIA. In: WIKIPEDIA: the free encyclopedia. [San Francisco, CA: Wikimedia
Foundation, 2010]. Disponivel em: http://en.wikipedia.org/wiki/Laparotomia. Acesso em:
18 mar. 2010.

e) Post em Blog

CID, Rodrigo. Deus: argumentos da impossibilidade e da incompatibilidade. In:
CARVALHO, Mario Augusto Queiroz et al. Blog investigacao filoséfica. Rio de Janeiro, 23
abr. 2011. Disponivel em: http://investigacao-
filosofica.blogspot.com/search/label/Postagens. Acesso em: 23 ago. 2011.

f) Mensagem Eletronica
ALMEIDA, M. P. S. Fichas para MARC. Destinatario: Maria Teresa Reis Mendes. [S. |.],12
jan. 2002. 1 mensagem eletrénica.

CORRESPONDENCIA

Inclui bilhete, carta, cartao, entre outros.

Exemplos:

a) Cartao pessoal

PILLA, Luiz. [Correspondéncial. Destinatario: Moysés Vellinho. Porto Alegre, 6 jun. 1979.1
cartao pessoal.

b) Bilhete
AZNAR, José Camodn. [Correspondéncial. Destinatario: Manoelito de Ornellas. [S. I.], 1957.
1 bilhete.

c) Carta em meio eletrdnico

LISPECTOR, Clarice. [Carta enviada para suas irmas]. Destinatario: Elisa e Tania
Lispector. Lisboa, 4 ago. 1944. 1 carta. Disponivel em:
http://www.claricelispector.com.br/manuscrito_minhasqueridas.aspx. Acesso em: 4 set.
2010.

EVENTO NO TODO E PARTE DE EVENTO EM PUBLICAGCAO PERIODICA

Inclui o conjunto dos documentos resultantes de evento (atas, anais, proceedings, entre
outros).

Exemplos:

a) Evento em publicacao periédica

CONGRESSO DE CENTRO-OESTE DE CLINICOS VETERINARIOS DE PEQUENOS ANIMAIS,
3.; FEIRA DO CENTRO-OESTE DO MERCADO PET, 3., 2006, [Brasilia, DF]. [Trabalhos
cientificos e casos clinicos]. Ciéncia Animal Brasileira. Goiania: UFG, nov. 2006.
Suplemento 1.

b) Parte de evento em publicacao peridédica

GONCALVES, R. P. M. et al. Aspectos hematoldégicos de caes parasitados por Babesia
canis na cidade de Niterdi, RJ entre os anos de 1994 a 2005: parte 1: eritrograma. Ciéncia
Animal Brasileira, Goiania, p. 271-273, nov. 2006. Supl. 1. Trabalho apresentado no 3°
Congresso do Centro-Oeste de Clinicos Veterinarios de pequenos Animais, 2006,
[Brasilia, DF].

DOCUMENTOS CIVIS E DE CARTORIOS

Exemplos:
SAO CARLOS (SP). Cartério de Registro Civil das Pessoas Naturais do 1° Subdistrito de
Sao Carlos. Certidao de nascimento [de] Maria da Silva. Registro em: 9 ago. 1979.

SAO CARLOS (SP). Cartério de Registro Civil das Pessoas Naturais do 1° Subdistrito de Sdo
Carlos. Certidao de nascimento [de] Maria da Silva. Registro em: 9 ago. 1979. Certidao
registrada as fs. 178 do livro n. 243 de assentamento de nascimento n. 54709. Data de
nascimento: 7 ago. 1979.



ATOS ADMINISTRATIVOS NORMATIVOS

Inclui ato normativo, aviso, circular, contrato, decreto, deliberacao, despacho, edital,
estatuto, instrugao normativa, oficio, ordem de servico, parecer, parecer normativo,
parecer técnico, portaria, regimento, regulamento e resolucao, entre outros.

Exemplos:

a) Aviso

RIO DE JANEIRO (Estado). Corregedoria Geral de Justica. Aviso n° 309, de 28 de junho de
2005. [Dispde sobre a suspensdo do expediente na 6. Vara de Orfaos e Sucessdes da
Comarca da Capital nos dias 01, 08,15, 22 e 29 de julho de 2005]. Diario Oficial do
Estado do Rio de Janeiro: parte 3: secao 2: Poder Judiciario, Rio de Janeiro, ano 31, n. 19,
p. 71, 30 jun. 2005.

b) Circular

BANCO CENTRAL DO BRASIL. Diretoria Colegiada. Circular n° 3.348, de 3 de maio de
2007. Altera o Regulamento do Mercado de Cambio e Capitais Internacionais (RMCCI).
Diario Oficial da Uniao: secao 1, Brasilia, DF, ano 144, n. 85, p. 32, 4 maio 2007.

c) Deliberacao

CONSELHO ESTADUAL DE SAUDE (Rio de Janeiro). Deliberacdo n° 05/CES/SES, de 6 de
junho de 1997. Aprova o Regimento Interno do Conselho Estadual de Saude. Diario
Oficial [do] Estado do Rio de Janeiro: parte 1: Poder Executivo, Niterdi, ano 23, n. 139, p.
29-31, 30 jul. 1997.

d) Pregao

VARGINHA (MG). Edital de licitacao n°189/2007. Pregao n° 151/2007. [Aquisicao de leite
pasteurizado]. Varginha: 6rgao oficial do municipio, Varginha, ano 7, n. 494, p. 15, 31 maio
2007.

e) Estatuto

RADIO ROQUETE PINTO. Estatuto da Radio Roquete Pinto - ROQUETE. Anexo ao Decreto
n° 22.604, de 1 de novembro de 1996, que aprova o estatuto da empresa publica Radio
Roquete Pinto - ROQUETE. Diario Oficial [do] Estado do Rio de Janeiro: parte 1: Poder
Executivo, Niterdi, v. 22, n. 211, p. 3-6, 4 nov. 1996.

f) Oficio
BRASIL. Ministério da Educacao. Oficio circular 017/MEC. Brasilia, DF: Ministério da
Educacao, 26 jan. 2006. Assunto: FUNDEB.

g) Parecer técnico em meio eletréonico

BRASIL. Ministério da Fazenda. Secretaria de Acompanhamento Econémico. Parecer
técnico n°06370/2006/RJ. Rio de Janeiro: Ministério da Fazenda, 13 set. 2006. Disponivel
em: http://www.cade.gov. br/Plenario/Sessao_386/Pareceres/ParecerSeae-AC-2006-
08012.008423-International _Buslnes _Machlne. PDF. Acesso em: 4 out. 2010.

h) Resolucao em meio eletrénico

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA. Conselho Universitario. Resolugdo n°
01/2007, de 29 de marc¢o de 2007. Dispoe sobre a criacdo da modalidade Bacharelado do
Curso de Graduacao em Educacao Fisica. Uberlandia: Conselho Universitario, 2007.
Disponivel em: http://www.reitoria.ufu.brconsultaAtaResolucao.php?
tipoDocumento=resolucao&conselho=TODOS&anolnhicioBusca=2007&anoFimBusca=2007
&entrada=&pag=1. Acesso em: 20 set. 2007.

FILMES E VIDEOS EM MEIO ELETRONICO

Exemplos:

a) Blu-ray

JOHN Mayall & The Bluesbreakers and friends: Eric Clapton, Chris Barber, Mick Taylor:
70th birthday concert. [London]: Eagle Rock Entertainment, 2003. 1 disco blu-ray (ca. 159
min).

BREAKING bad: the complete second season. Creator and executive produced by Vince
Gilligan. Executive Producer: Mark Johnson. Washington, DC: Sony Pictures, 2009. 3
discos blu-ray (615 min).

b) Youtube
BOOK. [S. l.: s. n.], 2010. 1 video (3 min). Publicado pelo canal Leerestademoda. Disponivel
em: http://www.youtube.com/watch?v=iwPjOqgvfls. Acesso em: 25 ago. 2011.

UM MANIFESTO 2.0 do bibliotecario. Mash up por Laura Cohen. Traducao: Maria José
Vicentini Jorente. [S. |.: s. n.], 2007. 1 video (4 min). Disponivel em:
http://www.youtube.com/watch?vYjipOA8DMYrE. Acesso em: 12 maio 2010.



DOCUMENTO SONORO NO TODO E EM MEIO ELETRONICO

Exemplos:

a) Blu-ray

BIBLIA em audio: novo testamento. Intérprete: Cid Moreira. Brasilia, DF: Sociedade
Biblica do Brasil, 2010. 1 disco blu-ray.

b) Audiolivro - CD-ROM
GOMES, Laurentino. 1822. Na voz de Pedro Bial. [S. I.]: Plugme, 2011. 1 audiolivro (CD-
ROM).

c) Audiolivro - MP3
BAUM, L. F. The wonderful land of Oz. Ledor: Roy Trumbull. [S. |.]: Project Gutenberg,
2005. 1 audiolivro, (CD-ROM), extensao MP3 (4 MB).

d) Podcast

PODCAST LXX: Brasil: parte 3: a republica. [Locucao de]: Christian Gutner. [S. |.]: Escriba
Café, 19 mar. 2010. Podcast. Disponivel em: http://www.escribacafe.com/podcast-Ixx-
brasil-parte-3-a-republica/. Acesso em: 4 out. 2010.

ANTICAST 66: as histdrias e teorias das cores. Entrevistadores: Ivan Mizanzuk, Rafael
Ancara e Marcos Beccari. Entrevistada: Luciana Martha Silveira. [S. |.]: Brainstorm9, 31 jan.
2013. Podcast. Disponivel em: https://soundcloud.com/anticastdesign/anticast-66-as-hist-
rias-e/s-Olmz9. Acesso em: 22 ago. 2014.

MONOGRAFIA NO TODO EM MEIO ELETRONICO

Inclui livros e/ou folhetos e trabalhos académicos em meio digital ou eletronico
(disquetes, CD-ROM, DVD, online e outros).

Para documentos em meio eletronico, acrescentar a descricao fisica do suporte (CD,
DVD, pen drive, e-book, blu-ray disc e outros).

Exemplos:
GODINHO, Thais. Vida organizada: como definir prioridades e transformar seus sonhos
em objetivos. Sao Paulo: Gente, 2014. E-book.

BAVARESCO, Agemir; BARBOSA, Evandro; ETCHEVERRY, Katia Martin (org.). Projetos de
filosofia. Porto Alegre: EDIPUCRS, 2011. E-book. Disponivel em:
http://ebooks.pucrs.br/edipucrs/projetosdeflosofa.pdf. Acesso em: 21 ago. 2011.



